Р О С С И Й С К А Я     Ф Е Д Е Р А Ц И Я

комитет финансов Администрации Демянского муниципального района

П Р И К А З

от 12.01.2011  № 1-у
р.п.Демянск

	Об утверждении учетной политики комитета финансов Администрации Демянского муниципального района
	


Во исполнение пункта 3 статьи 6 Федерального закона от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете" и пункта 6 Инструкции по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н, и в целях нормативно-правового регулирования в сфере ведения бюджетного учета
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить:

учетную политику комитета финансов Администрации Демянского муниципального района согласно Приложению N 1 к настоящему Приказу;

рабочий план счетов бюджетного учета комитета финансов Администрации Демянского муниципального района согласно Приложению N 2 к настоящему Приказу.

2. Признать утратившим силу приказ комитета финансов Администрации Демянского муниципального района  от 24.12.2010 N 107 "Об учетной политике комитета".

3. Настоящий Приказ распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2011 года.

4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возлагаю на начальника отдела бюджетного учета,  В.Н.Карпову.

Председатель комитета





Л. В. Власова
Приложение N 1

к Приказу комитета финансов

Администрации Демянского
 муниципального района
от 12 января  2011 г.. N 1-у
Учетная политика комитета финансов Администрации  Демянского муниципального района
1. Общие положения

Учетная политика комитета финансов Администрации  Демянского муниципального района (далее - учетная политика) разработана в соответствии с нормативными правовыми актами, устанавливающими единство общих принципов исполнения бюджета, организации бюджетной системы, в том числе:
Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете";

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 N 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению";

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению";

Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 N 190н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации";

Приказ Федерального казначейства от 07.10.2008 N 7н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами";

Приказ Федерального казначейства от 10.10.2008 N 8н "О порядке кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядке осуществления территориальными органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов".

2. Организация бюджетного учета

2.1. Бюджетный учет в комитете финансов Администрации Демянского муниципального района (далее – комитет финансов) осуществляется отделом бюджетного учета.
2.2. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов бюджетного учета комитета финансов.

2.3. В целях организации и ведения бюджетного учета применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1 - деятельность, осуществляемая за счет средств  бюджета  муниципального района (бюджетная деятельность).
2.4. Бюджетный учет ведется раздельно в разрезе разделов, подразделов, целевых статей, видов расходов, кодов операций сектора государственного управления бюджетного финансирования.

2.5.Право первых подписей первичных учетных документов предоставлено председателю комитета и его заместителям, право второй подписи - начальнику отдела бюджетного учета,  и его заместителю.   

  2.6.С работниками комитета, ответственными за хранение денежных средств и товарно-материальных ценностей, заключаются в установленном  порядке письменные договоры о полной индивидуальной материальной ответственности.
3.Порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств

3.1. Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств производится в соответствии с Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13.06.1995 N 49 "Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств".

        3.2.  Инвентаризация расчетов с организациями и учреждениями проводится один раз в год.

        3.3.Инвентаризация наличных денежных средств проводится не реже 1 раза в квартал или при смене работника комитета, ответственного за проведение кассовых операций.

3.4. Инвентаризация материальных запасов и основных средств комитета проводится  в  целях  обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности один раз  в год.


3.5.Инвентаризация муниципального долга Демянского муниципального района проводится по состоянию на 1 число месяца, следующего за отчетным годом.

3.6. Внеплановые инвентаризации проводятся при смене материально ответственных лиц, при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей, при реорганизации, в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций.

3.7. Выявленные при инвентаризации и других проверках расхождения фактического наличия имущества с данными бюджетного учета оформляются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

4. Методы оценки отдельных видов имущества  и обязательств

4.1. Срок полезного использования объектов основных средств и нематериальных активов определяется при вводе их в эксплуатацию в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для первых девяти амортизационных групп Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 N 1.

Для объектов основных средств, входящих в десятую амортизационную группу указанной Классификации, начисление амортизации осуществляется в соответствии со сроками полезного использования имущества, рассчитанными исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов народного хозяйства СССР, утвержденных Постановлением Советом Министров СССР от 22.10.1990 N 1072.

При отсутствии в законодательстве Российской Федерации норм, устанавливающих сроки полезного использования имущества, срок полезного использования определяется исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества.

4.2. При ликвидации основного средства постоянно действующая комиссия определяет техническое состояние каждой единицы ликвидируемого объекта, возможность или невозможность его дальнейшего использования по назначению на основании технической документации (технического паспорта, проекта, чертежей, технических условий, инструкций по эксплуатации и т.д.), данных бюджетного учета. Комиссия определяет причины выхода объекта из строя и составляет акт о его списании, устанавливает возможность использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов списанного объекта в деятельности учреждения, производит их оценку.

4.3. Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту основных средств (кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно за единицу) присваивается уникальный порядковый инвентарный номер.
4.4. Учет основных средств осуществляется по материально ответственным лицам.

4.5. В составе материальных запасов учитываются  предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости.

4.6. Аналитический учет материальных запасов ведется по видам запасов и материально ответственному лицу.

4.7. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости.

4.8. Выбытие (отпуск) материальных запасов производится по фактической стоимости каждой единицы.

5.Правила документооборота и технология обработки информации

5.1. Бюджетный учет ведется в электронном виде с использованием программ автоматизации бухгалтерского учета:

- учет заработной платы – «Парус Зарплата» "

- бюджетный учет расходов на содержание сметы комитета финансов Администрации Демянского муниципального района-« 1 С Предприятие»
- бюджетный учет операций финансового органа,  получателя средств  бюджета муниципального района  в части предоставления межбюджетных трансфертов, обслуживания муниципального внутреннего дола бюджета муниципального района, администратора источников финансирования дефицита бюджета муниципального района, администратора доходов бюджета муниципального района – программный  комплекс для автоматизации процесса проектирования, исполнения и анализа бюджетов субъектов РФ «Бюджет КС».
- свод отчетов – «1 С Свод отчетов»".
5.2. Документы представляются в отдел бюджетного учета:

1) от отделов и работников  комитета - согласно графику документооборота для отражения операций в бюджетном учета
2) из Управления Федерального казначейства по Новгородской области -  согласно регламенту о порядке и условиях обмена информацией между Управлением Федерального казначейства по Новгородской области и комитетом финансов при кассовом обслуживании исполнения бюджета Демянского муниципального района  в условиях открытия в Управлении Федерального казначейства по Новгородской области лицевых счетов главного распорядителя, распорядителя и получателя средств, главного администратора (администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора) и администраторам источников финансирования дефицита бюджета Демянского муниципального района.  
5.3. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом)  в последний день отчетного периода, но поступившие в отдел бюджетного учета,  в месяце, следующим за отчетным:

        - до 5 числа – отражаются месяцем их выставления;

        - после 5 числа – отражаются месяцем их поступления.  


Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком, продавцом)  в последний день декабря месяца отчетного года, но поступившие в отдел бюджетного учета,  в январе месяце года, следующим за отчетным годом:

        - до даты сдачи годовой бюджетной отчетности – отражаются месяцем их выставления;

        - после даты сдачи годовой бюджетной отчетности – отражаются месяцем их поступления.

5.4. При оформлении хозяйственных операций применяются унифицированные формы первичных учетных документов, утвержденные соответствующими постановлениями Федеральной службы государственной статистики и приказами Министерства финансов Российской Федерации.

При оформлении хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые формы первичных учетных документов, а также при подготовке внутренней бухгалтерской отчетности применяются формы первичных документов и формы внутренней отчетности, разработанные и оформленные в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 21.11.1996 N 129-ФЗ "О бухгалтерском учете".

5.5. Заявки на кассовый расход, подписанные с использованием электронной цифровой подписи, хранятся в архивных электронных файлах, защищенных от несанкционированного доступа третьих лиц, в течение сроков, предусмотренных правилами организации государственного архивного дела.

 Копии электронных заявок на кассовый расход на бумажном носителе формируются ежедневно. 

5.6. Первичные документы  по расходам на содержание комитета финансов Демянского муниципального района, принятые к учету по истечении каждого отчетного месяца, подбираются и брошюруются в соответствии с Перечнем основных первичных учетных документов, прилагаемых к регистрам бюджетного учета.

  Первичные документы по кассовым поступлениям и выплатам бюджета, на перечисление межбюджетных трансфертов, оплату процентов, предоставление бюджетных кредитов,  погашение долговых обязательств, администрирование поступлений по доходам и источникам финансирования дефицита  бюджета Демянского муниципального района подбираются и брошюруются ежедневно.

5.7. На бумажных носителях первичные учетные документы, регистры бюджетного учета, Главная книга (код формы по ОКУД 0504072) хранятся в течение сроков, предусмотренных  перечнем типовых управленческих  архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения.

5.8. Журналы операций ведутся в соответствии с Перечнем регистров бюджетного учета получателя бюджетных средств, администратора источников финансирования дефицита бюджета с полномочиями главного администратора и администратора доходов бюджета комитета финансов согласно Приложению N 1 к настоящей учетной политике.

6.Организация расчетов по выплатам в пользу работников комитета финансов и расчетов с подотчетными лицами

6.1. Выплата заработной платы и иных выплат работникам комитета финансов осуществляется путем выдачи из кассы комитета финансов.
6.2 Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы только работникам комитета финансов.

6.3. Денежные средства, денежные документы под отчет  выдаются по расходным кассовым ордерам и должны расходоваться строго по назначению.

6.4. Денежные средства, денежные документы выдаются  на основании письменного заявления работника комитета финансов с указанием назначения использования. Аванс выдается в пределах сумм, определяемых целевым назначением.

6.5. Работники комитета финансов, получившие денежные средства под отчет на командировку, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока со дня возвращения из командировки предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним в соответствии с требованиями Порядка ведения кассовых операций в Российской Федерации, утвержденного Решением Совета Директоров Центрального Банка России от 22.09.1993 N 40.

6.6. Работники комитета финансов, получившие денежные средства под отчет на расходы, не связанные с командировкой и почтовые расходы, обязаны не позднее 14 календарных дней с даты выдачи (определяется по дате расходного кассового ордера) предъявить отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

6.7. Выдача денежных средств под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

6.8. Передача выданных под отчет денежных средств, денежных документов одним работником комитета другому запрещается.

6.9. Основанием для выплаты работнику комитета перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный председателем комитета.

7.Иные решения, необходимые для организации и ведения бюджетного учета

7.1.Для списания основных средств создается постоянно-действующая комиссия в составе:

	Председатель комиссии
	

	Члены комиссии
	

	
	

	
	

	
	


7.2.Для инвентаризации денежных средств создается  комиссия в составе:

	Председатель комиссии
	

	Члены комиссии
	

	
	

	
	

	
	


7.3. Дебиторская и кредиторская задолженности с истекшими сроками исковой давности, нереальные (безнадежные) для взыскания (задолженность, по которой истек установленный срок исковой давности, а также другие долги, по которым в соответствии с гражданским законодательством обязательства прекращены вследствие невозможности их исполнения), списываются по каждому обязательству отдельно на основании данных проведенной инвентаризации комитета финансов.
 Дебиторская задолженность, безнадежная к взысканию, списывается в порядке, установленном постановлением Демянского муниципального района  от 11.01.2010  № 7 «Об утверждении порядка списания с балансов получателей средств  бюджета Демянского муниципального района  дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию».

8.Внутренний финансовый контроль

8.1. Внутренний финансовый контроль осуществляется отделом бюджетного учета. 
8.2. При проведении внутреннего финансового контроля проверяются: 
оформление и обработка документов учреждения;

отдельные расчеты и операции;
расходование средств  бюджета муниципального района в соответствии с бюджетной росписью.
8.3.  Основными методами внутреннего контроля являются:

- предварительный контроль (проводится до начала совершения хозяйственной операции;

- текущий контроль (осуществляется на стадии планирования и использования средств  бюджета муниципальногорайона );

- последующий контроль (проверяются итоги совершения хозяйственных операций);

- дополнительные контрольные мероприятия.


9.Составление и представление бюджетной отчетности

Комитет финансов составляет и представляет месячную, квартальную, годовую бюджетную и иную отчетность в порядке и сроки, установленные соответствующими нормативными правовыми актами.

Приложение N 1

к учетной политике

комитета финансов 
Администрации Демянского

 муниципального района
Перечень регистров бюджетного учета

получателя бюджетных средств,

администратора источников финансирования дефицита областного бюджета 

с полномочиями главного администратора и администратора доходов  бюджета Демянского муниципального района и комитета финансов Администрации Демянского муниципального района
1. Журнал операций N 1 по счету "Касса" (код формы по ОКУД 0504071).

2. Журнал операций N 2 с безналичными денежными средствами (код формы по ОКУД 0504071).

3. Журнал операций N 3 расчетов с подотчетными лицами (код формы по ОКУД 0504071).

4. Журнал операций N 4 расчетов с поставщиками и подрядчиками (код формы по ОКУД 0504071).

5. Журнал операций N 7 расчетов с дебиторами по доходам (код формы по ОКУД 0504071).

6. Журнал операций N 5 расчетов по оплате труда (код формы по ОКУД 0504071).

7. Журнал операций N 6 по выбытию и перемещению нефинансовых активов (код формы по ОКУД 0504071).

8. Журнал операций N 8 по прочим операциям (код формы по ОКУД 0504071).

9. Журнал операций N 9 по санкционированию расходов бюджета (код формы по ОКУД 0504071).

10. Журнал операций N 98 по забалансовым счетам (код формы по ОКУД 0504071).

Приложение 2
к Положению

об учетной политике 

комитета финансов 

Администрации Демянского 

муниципального района 
ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА ДЛЯ ОТРАЖЕНИЯ ОПЕРАЦИЙ В БЮДЖЕТНОМ УЧЕТЕ
(Получатель – отдел бюджетного учета)
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